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海南省交通规费征稽局
关于干部人事档案整理和档案数字化

项目公开询价的公告

为规范我局干部人事档案管理，提高档案工作服务效率及服

务水平，加强档案库房动态管理，我局拟委托第三方承接干部人

事档案整理和档案数字化项目，现面向社会进行公开询价，望符

合资质的单位踊跃报名。

一、项目名称

干部人事档案整理和档案数字化项目。

二、项目内容

（一）整理档案。对干部职工人事档案约 150 卷进行整理，

包括：标准化整理、数字化录入和电子化扫描等。

（二）服务内容。根据国家档案相关规定，服务含系统安装、

档案分类、排序、编码、拆装钉、扫描、质检、数据上传、数据

备份、档案入库等。

三、报价人应具备的条件

（一）在中华人民共和国境内注册，具有独立法人资格，具

有独立承担民事责任和履行合同能力的企业。股东必须为中华人
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民共和国境内的公民、法人或其他组织；工作人员必须为中华人

民共和国公民；

（二）信誉良好，遵守行业规范，未被列入信用中国

（www.creditchina.gov.cn）失信被执行人，没有中国政府采购

网（www.ccgp.gov.cn）政府采购严重违法失信行为记录（提供“信

用中国”、“中国政府采购网”网站查询截图）；

（三）应具有工商管理部门核发的有效营业执照，经营范围

应包括人事档案数字化加工，人事档案整理或数据处理类项目；

应熟悉掌握人事档案整理和人事档案数字化加工等，并提供档案

整理数字化加工处理项目资料业绩证明材料；

（四）依法取得保密行政管理部门授予的《国家秘密载体印

制资质》（档案数字化加工类），并在县级以上档案行政管理机构

备案；

（五）具备与档案数字化工作相适应的信息设备、技术力量

和管理制度；

（六）必须与实际参与本项目的工作人员签订符合劳动法律

法规的劳动合同及保密承诺书；

（七）近三年来（2021 年 7 月 1 日-2024 年 7 月 1 日）未发

生泄密事件、没有非法获取、非法持有国家秘密载体等保密违法

行为记录；

（八）设备配置：配备满足工作量及工作时限要求的相关设

备，包括但不限于台式机、拆钉设备、A4 快扫扫描设备、A3 扫描

设备、高拍设备、装订设备、系统软件系统（硬件）等多台设备。

四、报价须知
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（一）费用控制价为 32 万元，递交材料总费用均不得超出控

制价，超出控制价的报价按无效报价处理。

（二）报价材料包括：

报名时提供密封的报价函、档案数字化整理方案、营业执照

副本复印件、组织机构代码证、税务登记证复印件或“一照三号”

或“一照一码”营业执照副本复印件、法人证明及委托书、人员

配备情况（劳动合同及保密承诺书）、2021 年以来主要业绩、参加

政府采购活动前三年内在经营活动中没有重大违法记录（提供声

明函，并加盖公章）、提供“信用中国”“中国政府采购网”网站

查询截图以及相关业绩材料。

（三）报价材料需加盖公章，按顺序装订后，用档案袋密封

并加盖骑缝章，一式四份，并在封面注明联系人及联系电话。

（四）根据报价材料，综合择优选定。

五、递交时间及地址

请于 2024 年 8 月 2 日 17：00 时前将资料送至海口市杜鹃路 1

号海南省交通规费征稽局组织人事科 208 室，逾期视为放弃报价。

六、联系方式

联系人：许女士，联系电话：68649974。

海南省交通规费征稽局

2024 年 7 月 23 日

（此件主动公开）


